
湖南怀治律师事务所

聘请常年法律顾问合同

                                 （ 2025）怀治民律顾代字第 88 号
聘 方：湖南怡永丰新材料科技有限公司    (下称甲方)

地  址：长沙市经济技术开发区天华南路3号   

电  话： 13691911703    0731-84657627    
受聘方：湖南怀治律师事务所            (下称乙方)

地  址：长沙市雨花区劳动东路220号                 

电  话：18075125550、0731-85524149
甲方因工作需要，特聘请乙方担任甲方常年法律顾问，经双方充分协商，一致同意订立下列条款，共同信守。

一、承办律师：乙方接受甲方聘请，指派律师 黄昔文、黄雨晴      为甲方提供法律顾问的承办律师。如本协议指定承办律师如因故不能履行职务，乙方可另派律师。甲方也可以根据对乙方律师的了解和业务需求，要求乙方另行指派承办律师。

二、法律顾问业务工作范围： 

1、根据乙方对各行业了解及长期执业活动中所积累的行业经验，为甲方拟将开展的业务活动开展方案、合作方案等提供法律建议，为甲方业务活动可能导致的法律风险提供预警、评估等，并为甲方提供可行选择方案等。

2、就甲方在经营过程中所涉及的增资扩股、退伙入伙、退股入股投资等主体变更设计和修改有关方案，审查和修改相应的法律文件；

3、协助甲方草拟、审查各类经营过程中买卖、合作、融资、租赁等各类法律事务合同；

4、根据甲方要求，参与甲方重大商业项目或者其它重大经营活动谈判、协商、签约等商务行为；

5、根据甲方行业特点，单独为甲方设计需要反复使用的规范性合同范本和参与甲方交易模式、交易流程等方案设计，并且对相关人员进行法律知识和证据保留等方面的专项培训；

 6、根据甲方委托，担任代理人参与诉讼、非诉讼调解、仲裁活动(包括涉外案件)，及时协助甲方处置突发性事件等；

7、根据需要，配合甲方对职工进行基础法律知识培训和授课。乙方可根据甲方需要进行周期性回访，定期或者不定期的对甲方相关人员工作所可能产生的法律风险进行评估，并及时提出改进工作防范风险的建议和方案。

8、必要时乙方律师应当协助甲方出差洽谈业务，乙方不另行收取律师费等费用，但是出差、住宿等费用由乙方承担。

三、工作时间：属于第二条范围的各项事务，甲方可在办公时间内随时与乙方联系，乙方受聘律师应妥善安排时间，认真履行法律顾问的职责。甲方可根据自己的需要，建立法律顾问室等机构，或者指定专人负责与乙方联系，如要求乙方律师外出办理业务，甲方一般应在三天前提出预约。日常工作需要审查的各种法律文书可由甲方指派专人传送。乙方建议甲方设立办公室并委派具备一定法律知识或者较高文化素质的人员负责合同管理、律师对接、人力资源等相关事务。

四、工作方式：一般性文案工作和文书转送尽量采用电子邮箱、电话、微信等网络化通讯办公方式，必要时乙方承办律师现场办公。

五、诚信与保密承诺：甲方应主动向乙方律师提供法律顾问职责范围内所需了解的有关情况和资料，如实向法律顾问提供各种信息资料。乙方可参加甲方召开的有关会议。乙方将严守执业准则和伦理，承担对甲方所有应当保密信息之保密责任。

六、诉讼等重大专项法律服务：甲方如需委托法律顾问参与诉讼、仲裁、重大业务专项（指重大收购、企业上市融资、首发上市交易等）法律服务等应当按物价、财政部门核准的《律师业务收费管理办法》、《律师业务收费标准》之规定，另办委托代理手续。乙方收费应当给予优惠。

七、顾问期限及顾问费：

本协议做确定的法律顾问期限为 叁  年，从 2025 年 7 月 20日至2028 年 7 月  19 日，合同到期后，双方协商一致另行续签书面协议。

经双方商定，甲方每年向乙方支付法律顾问费人民币 伍万元(￥50000元），本年度付费在合同生效后  5  日内一次支付，其余年度在每年度第一个月前5日内支付)；

法务部或法律顾问工作室：甲方如果需要乙方指派专人在甲方设立法律顾问室工作，以上常年法律顾问费调整为   无  万每年，法律顾问室负责本协议约定的各项法律服务工作及甲方合约管理，工作流程设计等，将法律工作具体细化到甲方工作的每一个流程。

 法律顾问室常驻律师与甲方没有劳动关系，法律顾问室律师按照国家劳动法规定按照合法作息时间在甲方工作，工资由乙方负责。

九、其它约定：

                               无                           

十、合同生效：本合同经双方签字、加盖公章后生效。

甲方：湖南怡永丰新材料科技有限公司  乙方：湖南怀治律师事务所    

法定代表人(签字)                法定代表人(签字)
签定日期： 2025年 7月  20日
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